
MANUALE PROCEDURA ISCRIZIONE ESAMI 

Se devi registrarti come Preparation Centre, clicca sul seguente link e inserisci i dati della scuola: 
https://athenadocet.scuolasemplice.it/preparationcenterregister  

Una volta effettuata la registrazione, il centro provvederà ad abilitare l’accesso in piattaforma. 

Se sei già un nostro Preparation Centre, clicca sul seguente link e riceverai il link con le nuove 
credenziali di accesso alla mail istituzionale: https://athenadocet.scuolasemplice.it/examspricelist  

Clicca su ACCEDI e inserisci le credenziali ricevute. 

 

 

https://athenadocet.scuolasemplice.it/preparationcenterregister
https://athenadocet.scuolasemplice.it/examspricelist


PER ISCRIVERE I TUOI STUDENTI: 

STEP 1:  

Cliccare su “Elenco Esami” nel menù a sinistra e scorrere tra le date fino ad arrivare alla sessione 
scelta. Dopodiché, cliccare sul tastino blu a fine riga, come evidenziato. 

 

STEP 2  

OPZIONE A → ISCRIZIONE MASSIVA: 

Caricare le iscrizioni massivamente, scaricando il modello vuoto, che si tratta di un File Excel, e 
compilarlo inserendo solo i seguenti dati obbligatori: nome, cognome, genere (Femmina/Maschio), 
data di nascita. Dopodiché caricare nuovamente il file cliccando su “Scegli file”. 

Appariranno i nominativi nella parte bassa di questa pagina. 

 



OPZIONE B → ISCRIZIONE MANUALE: 

Nella parte bassa della pagina cliccare su “Iscrivi nuovo studente”, inserire solo i dati evidenziati in 
rosso e cliccare poi sul tasto in verde. Ripetere la procedura per tutti i candidati da inserire. 

Una volta terminato l’inserimento, comparirà la scritta “Conferma le iscrizioni”.  

 

STEP 3: 

Una volta confermate, dovrete consultare le condizioni di servizio in alto a sinistra e accettarle. 
Dopodiché, basterà cliccare sul tasto in verde che comparirà di fianco all’attuale tasto celeste sotto la 
colonna “Sottoscrizione ordine d’acquisto”, che riporterà la dicitura “Chiudi le iscrizioni e scarica 
l’ordine di acquisto”. Inoltre, dovrete inserire i dati per la fatturazione nei campi relativi cerchiati in 
rosso sulla figura. 

 

STEP 4:  
L’ordine deve essere firmato dal Dirigente e inserito nuovamente in piattaforma nello spazio indicato. 


